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	FICHE DE POSTE A POURVOIR


                                                                                                                                                    DATE : …11 juin 2010
ENTREPRISE

NOM/RAISON SOCIALE :   HILLE CONSEIL


ADRESSE : 37 rue Villiers de l’Isle Adam – 75020 PARIS


PERSONNE A JOINDRE : Florence HILLE
SIRET : 420 077 927
TELEPHONE : 01 43 49 50 36
TELECOPIE : 


E-MAIL : florence.hille@orange.fr
CODE APE/NAF : 7810Z
EFFECTIF : 1 salarié

POSTE A POURVOIR POUR  UN CLIENT  (SIRET)  - : je ne peux préciser le N° de siret du client------------------------------------------------
EMPLOI  OFFERT-----Chargé d’affaires en second oeuvre-------------NOMBRE DE POSTES : ---1-----
DESCRIPTIF DE POSTE (responsabilités, missions, activités dominantes,…) : 
Etablir les contacts commerciaux avec les clients

Commercialiser et négocier les prestations proposées par notre entreprise.
Construire le dossier technique et administratif pour la réalisation des prestations proposées

Proposer au responsable d’activité les évolutions de prestations permettant de répondre aux attentes clients et aux évolutions du marché


· Identifier les clients : 

· Etablir les devis :

· Préparer les chantiers à réception de la commande client :

· Assurer le suivi des chantiers et des clients :

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

COMPETENCES ET CONNAISSANCES PARTICULIERES REQUISES (langues étrangères, logiciels…) : maîtrise d’autocad un plus


Bonne connaissance sur word, excel, et internet

PROFIL RECHERCHE

FORMATION :    BAC + 2 génie civil ou ingénieur bât.   DIPLÔME(S)  BTS Bâtiment----------         EXIGE    (          SOUHAITE      (                           
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE :                        DEBUTANT ACCEPTE 
          OUI       (
         NON               (
EXPERIENCE  DE …4…… an(s)                    EXIGEE   (   SOUHAITEE   (              MEME SECTEUR    (           MEME POSTE  (                        

CONDITIONS D’EMPLOI

SALAIRE BRUT (indispensable pour la diffusion de l’offre) :  de……26.400 …..……….à …38.400………… €         Mensuel  (             Annuel   (
CDI        (         CDD     (    Durée en mois :

35 H    (         39 H    (         

CADRE    (                           NON CADRE    (                     


LIEU DE TRAVAIL : 92 Nord de Paris
DATE DE PRISE DE POSTE :  juin 2010
Nous vous remercions de nous tenir informés de la fin du recrutement et du nom du candidat retenu.
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